


Рекомендации по изданию дневника*:

1. Обложку дневника рекомендуется выполнить из цветной плотной бумаги или пластика. Для оформления обложки следует использовать файлы №1 и №17.
2. Внутри дневника макеты документов, которые будут использоваться для практической работы в профгруппе, следует выполнить с оборотом на бумаге светлых тонов или чисто белой.
3. Для переплёта рекомендуется использовать большие металлические скрепки, а лучше пружинный переплёт, чтобы предотвратить выпадение внутренних листов и для удобства пользования.
4. Размер журнала – формат А4.
5. Количество макетов документов выбирается исходя из сложившейся практики работы профгрупп, а также с учётом сроков полномочий профгрупорга.
6. Объёмы макетов документов (количество строк в них, граф, свободных страниц и т.п.) могут варьироваться,  однако форма документов остаётся неизменной.
7. Как минимум рекомендуется последовательно поместить в дневнике следующее количество макетов:

	Номер файла
	Наименование документа
	Количество экземпля-ров

	№2
	Первая страница
	1

	№3
	Текст «Вместе мы сила»
	1

	№4
	Структура Профсоюза 
	1

	№5
	Порядок деятельности профгруппы
	1

	№6
	Права и обязанности члена ВЭП
	1

	№7
	Список членов профгруппы 
	2

	№8
	Протокол отчётно-выборного собрания 
	3

	№9
	Учёт замечаний и предложений, высказанных на профсоюзных собраниях 
	2

	№10
	План работы профгруппы
	6

	№11
	Протокол собрания профгруппы
	8

	№12
	Учёт работы профгруппы
	1

	№13
	Работа уполномоченного по охране труда
	1

	№14
	Работа уполномоченного по социальному страхованию 
	1

	№15
	Образцы заявлений
	1

	№16
	Чистые  листы для повседневных записей и заметок
(можно нелинованные)
	11

	
	Итого 74 страницы или 36 листов с оборотом
	


 
*Примечание: Рекомендации в дневнике не печатаются
